S —
GAZI UNIVERSITESI STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI HIZMET ENVANTERI TABLOSU

[SIRAJKURUM KODU _ [STANDART [HIZMET] SUNMAKLA GOREVLIVETKILI KURUMLARIN HIZMETIN SUNUM SURECINDE
NO DOSYA PLANI /BIRIMLERIN ADI
Kooy TASRA _ |MAHALLT |DIGER KURUMUN MEVZUATTA  JAIZMETIN
HIZMETIN DAYANAGI BIRIMLERI  |IDARE (0ZEL BASVURUDA KURUMUN VARSA YAPMASI | gl iRTILEN ORTALAMA HIZMETIN
MEVZUATIN MERKEZI IDARE SEKTOR VB) lisTENEN ILKBASVURU |\ o /e isTESI VARSA YAPMASI |GEREKEN DIS  |pizmETiN TAMAMLANMA | YILLIK ISLEM [E| EKTRONIK
ADI VE MADDE HIZMETTEN BELGELER |MAKAMI GEREKEN I¢ YAZISMALAR TAMAMLANMA |SURESI SAYISI OLARAK SUNULUP
HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI NUMARASI YARARLANANLAR YAZISMALAR SURESI SUNULMADIGI
[o7as0392 602.04 Stratejik planiama Universite stratejik planinin | 1-5018 sayih Kamu Mali | Gazi Universites, diger | Gazi Universitesi Yok Yok Yok Yok Stratejl Gelistirme | 1-Memur/Sef 2-Uzman | Universite birimleri | Stratejik plan Yok [<urulun beliredigi |5 yida bir _[www.gazi.edu.tr
koordine Yonetimi ve Kontrol Kanunu |kemu idareleri ve diger Rektorligi, Daire Bagkaniigi [ Yrd.JUzman 3- Daire ile yazismalar degerlendiimek stirede. wonnsqdb.gazi.edu.tr
etmek guncellenmesi ve (Md.9,60) 2-5436 sayil | paydaslar Stratejik Plan Haziriama Baskani 4- Genel Sekreter |yapimaktadir.  |iizere Kalkinma
tamamianmas: yenilenmesi  |Kamu Mal Yonetimi Ve Kurulu, Strateji Gelistirme: Yrd. 5-Genel Sekreter 6- Bakanligina
Kanunu lle Bazi Daire Bagkanligi Ust Yénetici (Rektdr) gonderilr
hizmeti sunmak Kanun Ve Kanun
Hikmiinde Karamamelerde
Degisikik Yapimasi
Hakkinda Kanun (Md.15) 3-
Strateji Gelistirme
Birimlerinin Calisma Usul ve
Esaslar Hk Yonetmelik
(md.10-11)
4-Kamu Idarelerinde
Stratejik Planlamaya liskin
Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik
2 |97490392 602.08 Performans programinin_|Universite 1-5018 sayili Kamu Mali | TBMM, Maliye Bakanligr, | Gazi Universitesi Yok Yok Yok Yok Stratejl Gelistirme. | 1-Memur/Sef 2-Uzman | Universite TBMM, Maliye | Mall yibasindan en |5 ay 0 e-bilige,
Yonetimi ve Kontro Kanunu- |Kalkinma Bakanligina, Gazi |Rektériigi, Strateji Daire Bagkaniig | Yrd.JUzman 3- Daire Birimlerine bilgi,  [Bakaniig1, Kalkinma laz 75 giin 6nce www.gazi.edu.tr,
hazirianmasi ve (Md.9,60) 2-5436 sayil | Universitesi ve diger Gelistirme Baskani 4- Genel Sekreter |belge ve cetveller g wonwsqdb.gazi.edu.tr
degistirimesi Kamu Mali Yonetimi Ve [ paydasfar. Daire Bagkaniigi Yrd. 5-Genel Sekreter 6 file gereki
calismalarinin Kontro Kanunu lle Bazi Ust Yénetici (Rektor) dokiimanlar
koordinasyonu Kanun Ve Kanun gonderilr ve
Hikmiinde Karamamelerde performans
Degisikik Yapimasi hedefleri,
Hakkinda Kanun (Md.15) 3- gostergeleri ve
Strateji Gelistirme faaliyetleri yazi ile
Birimlerinin Calisma Usul ve istenir.
Esaslar hk.Yonetmelik
(Md.5-9-11) 4- Kamu
Idarelerinde Hazirianacak
Performans Programlar
hk Y6n.(Md.4) - Performan
Program HazirlamaRehberi
3 [97.490.392 84101 [Btgenin hazranmast _[Universite Butcesini birimier | 15018 sayil Kamu Mai | TBMIM, Maliye Bakaniigr, | Gazi Universitesi Yok Yok Yok Blige [Stratej Gelistime | 1-Memur/sef 2-Uzman | Rarcama TBMM, Maliye [Mali yibasindan en |5 Ay 1 e-biitce
ile gortismeler yaparak Yonetimi ve Kontrol Kanunu |Kalkinma Bakaniigina, Rektorlig, Strateji Hazriama  |Daire Baskanlig | Yrd./Juzman 3- Daire g 75 giin 6nce
olusturma (Md.16,17,18,60) 2- Strateji | YOK, Universite Harcama | Gelistirme Rehberi ekinde Baskani 4- Genel Sekreter |Cagrisi ve eki g
Gelistirme Birimlerinin Birimleri, diger paydaslar. | Daire Baskaniig: ver alan Yrd. 5-Genel Sekreter 6-  [Biitge Hazirlama
Calisma Usul ve Esaslar formlar Ust Yonetici (Rektdr) Rehberinde
Hakkinda Yénetmelik belirtlen formlarin
(Md.5,9,12) 3- Yil Biitge dolduruimast
Hazirlama Rehberi 4-Orta istenir.
Vadeli Mali Plan 5-Orta
Vadeli Program
2 |97490392 602.07 Vatirim Programi Universite _Yatirm 1-5018 saylli Kamu Mali | TBMM, Maliye Bakanligr, | Gazi Universitesi Yok Yok Yok Vil Yatirm | Strateji Gelistirme | 1-Memur/Sef 2-Uzman | Universite birimieri [TBMM, Maliye [ Mali yilbagindan en | 1 Ay 1 e-biitce, Kamu
Tekiflerinin Hazirlanmas1 | Programi Tekiflerini birimler | Yonetimi ve Kontrol Kanunu |Kalkinma Bakaniigina, Rektorlig, Strateji Programi Daire Bagkaniigi [ YrdJUzman 3- Daire ile ig yazisma Bakanlig, Kalkinma laz 75 giin once Yatirimian Proje Bilgi
ile gértismeler yaparak (Md.16,17,18,60) 2- Strateji | YOK, Universite Harcama | Gelistirme Hazirlama Baskani 4- Genel Sekreter |yapilr ve ilgil g Sistemi (Kalkinma
olusturma Gelistirme Birimlerinin Birimleri, diger paydaslar. | Daire Baskaniig: Rehberi ekinde Yrd. 5-Genel Sekreter 6- [ dénem yatirm Bakanligina)
Calisma Usul ve Esaslar ver alan Ust Yénetici (Rektdr) tekiiflerinin lgli
Hakkinda Yénetmelik formlar birimlerce
(Md.5,9,12) 3- Vil Biitge dolduruimast
Hazirlama Rehberi 4-Orta istenir
Vadeli Mali Plan 5-Orta
Vadeli Program 6-Yili
Yatirim Programi Haziriama
Rehberi




Yonetmelik (Md.11)

kamuoyuna

gerekmektedir,

5 6.841 niversite Ayrintil 1-5018 sayili Kamu Mali _ [Maliye Bakaniigr, Gazi Universitesi Yok Strateji Gelistrme | 1-Memur/Sef 2-Uzman [ Yok. Yok Yili Merkezi 20 glin 1 e-blite
Finansman Yonetimi ve Kontrol Kanunu |Universitemiz Harcama | Rektorliigi, Strateji Daire Baskaniigi | Yrd./Uzman 3- Daire Yonetim Biltge
hazirlanmasi ve konsolide | (Md. 20,60) 2-Strateji Birimleri Gelistirme Baskani 4- Genel Sekreter Uygulama
edimesi Gelistirme Birimlerinin Daire Baskaniig! Yrd. 5-Genel Sekreter 6- Tebliginde belirtien

Calisma Usul ve Esaslan Ust Yonetici (Rektdr) siire.
Hakkinda Yénetmelik

(Md.5,9,14,16) 3-Blitge

Uygulama Tebligleri

6 841.02 [Bitce istemierinin (Aktarma, | 1-5016 sayih Kamu Mali | Maliye Bakanigr, Gazi Universitesi Harcama Strateji Gelistrme | 1-Memur/Sef 2-Uzman | Universitemiz Maliye Bakaniigi | Universitemiz 475 guni. 200-300. e-biltce, 5ay2000i,
Revize, Serbest Birakma, | Yonetimi ve Kontrol Kanunu | Harcama i, Strateji Yetkiisi Talep |Daire Baskanligi | Yrd./Uzman 3- Daire harcama birimleri | (Bumko GM, Biitgesi icinde www.sgdb.gazi.edu.tr
Odenek Gonderme, Tenkis) |(Md.60) 2-Strateji Birimleri Gelistirme: Yazisi Baskani 4- Genel Sekreter |ile yapilan Muhasebat GM),  |yapilacak
hazirlama, kayt, onay Gelistirme Birimlerinin Daire Baskaniigi Yrd. 5-Genel Sekreter 6-  |yazismalar. Sayistay aktarmalar igin 2 is
asamalarinin Galisma Usul ve Esaslari Ust Yonetici (Rektdr) Baskaniig, ginii.
gerceklestiimesi. Hakkinda Yénetmelik Kalkinma

(Md.5,9,15,16) 3-Blitge Bakanligina
Uygulama Tebligleri.

7 843.03 Universitemizce bir onceki | 1-5018 sayili Kamu Mali | TBMM, Maliye Bakaniigl, | Gazi Universitesi [Eirmierden  [Strateli Gelistirme |1-Memur/Sef 2-Uzman | Universitemiz TBMM, Maliye Mayis ayinin 15ine |4 Ay 1 5ay2000, e-biitge
yil yapilan gelir-gider Yonetimi ve Kontrol Kanunu | Sayistay Baskanligi, YOK. - |Rektorligi, Strateji talep edilen | Daire Baskanligi | Yrd./Uzman 3- Daire harcama birimleri | Bakanligi kadar
islemleri Kesin Hesabini | (Md.42, 60) 2-Strateji Gelistirme gider kesin Baskani 4- Genel Sekreter |ile yapilan (Muhasebat GM),

Gel Galisma Daire Baskaniig! hesap Yrd. 5-Genel Sekreter 6-  |yazismalar. Sayistay Baskanligi
Usul ve Esaslar Hakkinda agiklamalarina Ust Yonetici (Rektdr)

Yonetmelik (Md.5,9,21) 3- iliskin yazilar.

Kamu idarelerinin Kesin

Hesaplarinin

Diizenlenmesine lliskin Usul

ve Esaslar Hakkinda

Yonetmelik (Md.5)

8 602.07 Uger aylik donemler itibar | "Y1l Programiarin Kalkinma Bakanligina, Gazi Universitesi Yatirim Strateji Gelistirme |1 2-Uzman |. Tigih| Kalkinma T Ocak - 31 Mart, |1k Ug denem igin 15 |4 Kamu Yatirimiar!
ile yilda 4 kez Universitemiz |Uygulanmas, YOK, Universitemiz Rekirlig, Strateji uygulama Daire Baskaniigi | Yrd./Uzman 3- Daire harcama birimleri ~|Bakanligina, YOK. |1 Nisan -30 gan, son dénem iin Proje Bilgi Sistemi
yatirim uygulama Koordinasyonu ve harcama birimleri Gelistirme raporuna liskin Baskani 4- Genel Sekreter |ile yapilan Haziran, 1 3ay (Kalkinma
raporlarinin haziranmasi  |izlenmesi'ne dair Bakanlar Daire Baskaniigi formlar. Yrd. 5-Genel Sekreter 6-  |yazismalar Temmuz -30 Eylal Bakanligina)

Kurulu Kararinin ilgili Ust Yonetici (Rektdr) donemler icin 15
maddeleri gin, 1 Ekim - 31
(Aralik dénemi igin
en geg Mart ayi
sonuna kadar
9 843.05 [Bitcenin ik ait ayik 1-5018 sayili Kamu Mali | Universitemiz harcama | Gazi Universitesi Kurumsal Mali |Stratejl Gelistirme | 1-Memur/Sef 2-Uzman | Yok. Maliye Bakaniigi | Temmuz ayi sonu |1 ay 1 www.gazi.edutr ,
Yonetimi ve Kontrol Kanunu |birimler, diger kamu Rektorlig, Strateji Durum ve Daire Baskaniigi | Yrd./Uzman 3- Daire www.sgdb.gazi.edu.tr,
ikinci alti aya iiskin (Md.30,60) 2-Strateji idareleri ve paydaslar i Baskani 4- Genel Sekreter e-biitce.
beklentiler ve hedefleri ile | Gelistirme Birimlerinin Daire Baskaniigi Raporuna Yrd. 5-Genel Sekreter 6-
faaliyetlerini kapsayan mali | Galisma Usul ve Esaslari iliskin genel Ust Yonetici (Rektdr)
durumunun Temmuz ay~ |Hakkinda Yénetmelik yaz: ekindeki
iginde kamuoyuna (Md.5.22) tablolar
agiklanmasi
10 841.02 [Birmier rafindan 1-5018 sayili Kamu Mali | Universitemiz harcama | Gazi Universitesi Kamu [Stratei Gelistrme |1 2-Uzman |. Tigih | Maliye Bakanhigr, |Ocak ayi sonuna |1 ay 1 ww.gazi.edu.tr,
birim faaliyet | Yénetimi ve Kontrol Kanunu [birimleri, diger kamu Rektorlig, Strateji idarelerince | Daire Baskanligi | Yrd./Juzman 3- Daire harcama birimleri ~|Sayistay kadar hazirlanan www.sgdb.gazi.edu.tr
raporlarinin da esas alinarak| (Md.41,60) 2-Strateji idareleri ve paydaslar Gelistirme Hazirlanacak Baskani 4- Genel Sekreter |ile yapilan Baskaniig. birim faaliyet
( idare faaliyet | Gel irimlerini Daire Baskaniigi Faaliyet Yrd. 5-Genel Sekreter 6-  |yazismalar, raporlari esas
raporunu hazirlamak. Calisma Usul ve Esaslari Raporlari Ust Yonetici (Rektdr) Harcama alinarak hazirlanan
Hakkinda Yénetmelik Hakkinda Birimlerinin Idare Faaliyet
(Md.5,6,23) 3- Kamu Yonetmelikte hazirladig birim Raporunun izleyen
darelerince Hazirlanacak belirtilen faalyet raporlari. yilin en geg Subat
Faaliyet Raporlar Hakkinda belgeler a1 sonuna kadar




11 809.02 Taginir kayitarinin Taginir islemlerine iliskin | 1-5018 sayili Kamu Mali  |Maliye Bakanlig, Sayistay |Gazi Universitesi TasinirMal | Strateji Gelistirme ] 1-Memur/Sef 2-Muhasebe Sayistay Taginir Mal 3-10 giin www.sgb.net,
kayitiarinin Yénetimi ve Kontrol Kanunu g, 0 i, Strateji Yénetmeliginin | Daire Baskaniigi | Yetkilisi Yrd./Muhasebe Baskanhgi, Maliye | Yonetmeliginin ilgili say2000i, KBS.
yapiimasi (Md.42,44,60) 2-Tagmnir mal [harcama birimleri Gelistirme ilgil Yetkilisi 3-Daire Bagkani Bakanhgi maddelerinde
Yonetmeligi  3-Strateji Daire Baskanhigi maddelerinde belirtilen sireler
Gelistirme Birimlerinin belirtilen belge
Galisma Usul ve Esaslar ve cetveller.
Hakkinda Yonetmelik
(Md.5,9,19) 4- Merkezi
Yénetim Muhasebe
Yonetmeligi 5-Merkezi
Yénetim Harcama Belgeleri
Yénetmeligi
12 | S Tasinir kayitlarinin Tasinir kayitlarinin 1-5018 sayili Kamu Mali | Maliye Bakanlig, Sayistay |Gazi Universitesi Tasinir Mal | Strateji Gelistirme. | 1-Memur/Sef/ Tasinir kayit [Saystay Tasinir Kesin TAY www.sgb.net,
konsolide edilmesi ve mal |konsolide edilmesi ve Yénetimi ve Kontrol Kanunu g, L itemi i, Strateji Yénetmeliginin |Daire Baskanligi ~ |ve kontrol yetkilisi 2- Baskanligi, Maliye |Hesap Cetvelleri ile say2000i, KBS.
yonetim hesabi icmal Tasinir Mal Yonetmeligi eki | (Md.42,44,60) 2-Tasinir mal | harcama birimleri Gelistirme ilgil UzmanYrd./Uzman/Tasinir Bakanligi Tasinir Kesin
cetvellerinin hazirlanmasi |"Tasinir Kesin  Hesap | Yonetmeligi  (Md.7,10,35) Daire Baskanligi maddelerinde konsolide gorevisi 3- Daire Hesap lcmal
Cetveli" ile "Tasinir Kesin |3-Strateji Gelistirme belirtilen belge Baskani 4- Genel Sekreter Cetvellerinin birer
Hesap lcmal Cetveli* nin | Birimlerinin Galisma Usul ve ve cetveller. Yrd. 5-Genel Sekreter 6- niishasi Mayis
hazirlanmasi Esaslar Hakkinda Ust Yonetici (Rektor) ayinin onbesine
Yonetmelik (Md.5,9,19) kadar biltge kesin
hesap cetvelleri ile
birlikte Maliye
Bakanligina ve
Sayistay
Baskanligina
gonderilir.
3 |27.838.224 612.01.03 Kamu Ig Kontrol Universite Ig Kontrol 1-5018 sayili Kamu Mali Universitemiz tim birimleri. |Gazi Universitesi Yok Yok Yok Universitemiz | Strateji Geligtirme |1-Memur/Sef 2-Uzman Universitemiz Maliye Bakanligi 3yl Eyiem Planinda 10 www.gazi.edu.tr
Uyum inin etkin bir sekilde | Yonetimi ve Kontrol Kanunu Rektorliigi, Strateji Kamu Ig Daire Baskanligi | Yrd./Uzman 3- Daire Kamu Ig Kontrol belirtilen sirelerde. www.sgdb.gazi.edu.tr
Eylem Planinin kurulmasi ve (Md.55,56) 2-Strateji Gelistirme Kontrol Baskani Standartiari Uyum
i s irimlerini Daire Baskanligi Standartiari Eylem Planinda
amaciyla Kamu Ig Kontrol | Galisma Usul ve Esaslari Uyum Eylem yapiimasi gereken
Standartlan gergevesinde |Hakkinda Yénetmelik (Md.4, Planinda is ve islemlere
uygulamaya konulan Eylem |5, 9, 28) 3- 31/12/2005 yapilmasi iliskin birimlerle
Plani galismalarinin tarihli ve 26040 Mikerrer gereken is ve yapilan yazismalar.
koordine edilmesi Sayili Resmi Gazetede islemlere iliskin
yayimlanarak yiiriirlige belgeler.
giren Ig Kontrol ve On Mali
Kontrole iliskin Usul ve
Esaslar. 4- Kamu Ig Kontrol
Standartlar: Tebligi
14 |27838224 612.01.02 Kamu Ig Kontrol [Eviem Planinda engortien | 1-Kamu I Kontrol Universitemiz tim birimleri. | Gazi Universitesi Yok Yok Yok Universitemiz_|Strateji Gelistirme | 1-Memur/Sef 2-Uzman | Universitemiz Yok 6 Ay 6'sar aylik donemler |2 Www.gazi.edu.tr
Standartlarina Uyum faaliyet ve diizenlemelerin ~|Standartiarina Uyum Eylem Rektoriigi, Strateji Kamu ig Daire Baskanligi | Yrd/Uzman 3- Daire Kamu Ig Kontrol halinde www.sgdb.gazi.edu.tr
Eylem Planini izleme ve Plani in "Yéntem" Gelistirme Kontrol Baskani 4- izieme ve Standartiari Uyum
degerlendirme izlenmesi, degerlendiriimesi |bashiki II. maddesi 2- Kamu Daire Baskanligi Standartiar! Yonlendirme Kurulu Eylem Planinda
Ve iist yoneticiye ig Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Baskani 5-Ust Yonetici  |yapilmasi gereken
raporianmast Uyum Eylem Plani 3- Planinda is ve islemlere
24/05/2010 tarihli ve 2010/1 yapiimas iliskin birimlerle
nolu ig gereken is ve yapilan yazismalar.
Kontrol Genelgesi islemlere iliskin
belgeler.
15 | 26043002 843.04 1-5018 sayill Kamu Mali | Maliye Bakanhg, Milli Egitim| Gazi Universitesi Yok Yok Yok Tahakkuk Geligtirme |1 C in lgin| Maliye Bakanigr, |1 ay Lay Yaklagik 150 |say2000i, KBS, e-
Yonetimi ve Kontrol Kanunu |Bakanhr, igisleri Bakaniigi, |Rektorlig, Strateji gelire ait Daire Baskangi | 2-Muhasebe Yetkilisi birimleri ile yapilan |Milli Egitim biitge.
(Md.60) 2- Strateji Milli Savunma Bakanhgi, | Gelistirme sozlesme, Yrd./Muhasebe yazismalar Bakanhg, Igisleri
Hazine Mii g, YOK, |Daire Baskanhgi protokol ve ilgili Yetkilisi Bakanlig, Mill
Galisma Usul ve Esaslan  |Kredi ve Yurtiar Kurumu, mevzuatinda Savunma Bakanlig,
Gelierin Tahakkuk, idare gelirterinin tehakkuk, |7 2kKnda Yonetmelic Universitemiz Harcama belirtilen diger Hazine
~akip ve Tahsil \akip ve tahsil (Md.5,9,17) Birimleri, diger paydaslar belgeler Misstesarlig, YOK,
3-Merkezi Yonetim Kredi Yurtlar
Muhasebe Yonetmeligi 4- Kurumu ve diger
Merkezi Yonetim Harcama paydaslar.
Belgeleri Yonetmeligi




16 [26.943.092 845.99 1-5018 sayil Kamu Mali | Universitemiz Harcama Gazi Universitesi Yok Yok Yok Kamu Strateji Gelistirme | 1 2- |1 i g [Maliye Bakanhgr,  |Kamu zaranndan [ 7-40 gun Yaklagik 3000 |5ay2000i, KBS.
Yénetimi ve Kontrol Kanunu |Birimleri ve diger paydaslar |Rektoriiig, Strateji alacaklarina | Daire Baskanligi | Muhasebe Yetkilisi birimleri ve ilgili  |Sayistay dogan alacaklar 5
(Md.60, Md.71) 2-818 sayih Gelistirme iliskin yaz1, Yrd./Muhasebe personel ile yapilan |Baskanligi, SGK ve [is giini igerisinde
Borglar Kanununun ilgili Daire Baskanhigi tutanak, rapor, Yetkilisi 3-Daire Bagkani 4- |yazismalar diger paydaglar | muhasebe birimine
maddeleri 3-6183 sayil ilam, sézlesme,| Genel Sekreter Yrd. 5- gonderilerek
Amme Alacaklarinin Tahsili protokol ve ilgili Genel Sekreter 6-Ust sorumlular ve
ve Usulu Hk. Kanun 4-2004 mevzuatinda Yonetici iigiller adina
sayil fcra ve fflas Kanunu 5 belirtilen diger
Strateji Gelistirme belgeler kaytiarina alinmasi
Birimlerinin Calisma Usul ve istenilir. Borg
Esaslan Hakkinda bilgisinin ulastigl
Kamu Alacaklarin Yonetmelik (Md.5,9,17) 6- tarinten itibaren
Tahakkuk, Takip ve Idare alacakiarinin Kamu Zararlarinin Tahsiline iigiiye 5 is ginii
' tahakkuk, takip ve tahsili N 9
Tahsili iliskin Usul ve Esaslari iginde teblig
Hakkinda Yonetmelik edilmesi, borclunun
(Md.8,9,10) teblig edilmesi,
7-Merkezi Yonetim borglunun tebligden
Muhasebe Yonetmelii 8- itibaren 1 ay icinde
Merkezi Yonetim Harcama borcunu odemesi
Belgeleri Yonetmeligi veya 7 giin iginde
itiraz etmesi
gerekir.
17 Taahhiit Evraki ve Harcama Birimlerinden 1-5018 Sayil Kamu Mali | Universitemiz Harcama | Gazi Universitesi On Mali Kontrol| Strateji Gelistirme | 1-Uzman Yard./ Uzman 2- | Yapilan kontrol | Yok 1015 gund 10 is guna Yok
Sozlesme Tasarilannin | gelen taahhit evraki ve Yénetimi ve Kontrol Kanunu |Birimleri Rektoriigi, Strateji Talep yazisi ve | Daire Baskanligi | Daire Baskani sonucunda
On Mali Kontrol Islemleri |ssziesme tasarilarinin (Md.58), (Md.60) 2-Strateji Gelistirme ekinde yer alan diizenlenen goriis
kontrol edilmesi ve vizesi | Gelistirme Birimlerinin Daire Baskanligi ihale islem yazisi(vize), ihale
Galisma Usul ve Esaslari dosyas! islem dosyas! ile
Hakkinda Yénetmelik 3- ig birlikte harcama
Kontrol ve On Mali Kontrole birimine gonderilr.
iliskin Usul ve Esaslar
18 Kadro Dagilim Personel Daire Baskanligi | 1-5018 Sayilh Kamu Mali | Universitemiz Harcama | Gazi Universitesi Kadro Dagilim |Strateji Gelistirme | 1- Uzman Yrd/Uzman _2- |Kontrol edilip Ust | Yok 5 is gun 15 s gunt e-biilge
Cetvellerinin On Mali tarafindan hazirlanip Yénetimi ve Kontrol Kanunu |Birimleri Rektorliigi, Strateji Cetvelleri Daire Baskanligi | Daire Baskani 3-Ust Yénetici tarafindan
Kontrol Islemleri gonderilen Kadro Dagilim | (Md.58), (Md.60) 2-Strateji Gelistirme Yonetici onaylanan ilgil
Cetvellerinin kontrol i| Geli irimlerini Daire Baskanligi cetveller
Galisma Usul ve Esaslar Baskanligimizca
Hakkinda Yénetmelik 3- i Personel Daire
Kontrol ve On Mali Kontrole Baskanligina
lligkin Usul ve Esaslar gonderilr.
19 Seyahat Karti Listelerinin | Birimlerden gelen seyahat | 1-5018 Sayili Kamu Mali | Universitemiz Harcama | Gazi Universitesi Seyahat karti | Strateji Gelistirme | 1-Uzman Yard./ Uzman 2- | GereKii incelemeler [ Yok 3 is guni 3 isgunis Yok
On Mali Kontrol Islemleri |Karti listelerinin kontrol Yénetimi ve Kontrol Kanunu |Birimleri Rektoriigi, Strateji listeleri Daire Baskanligi | Daire Baskani sonucunda uygun
edimesi (Md.58), (Md.60) 2-Strateji Gelistirme goriilen seyahat
i irimlerini Daire Baskanligi kart: formlari
Galisma Usul ve Esaslari onaylanir, uygun
Hakkinda Yénetmelik 3- ig goriiimeyenler ise
Kontrol ve On Mali Kontrole gerekgeli bir yaziyla
iliskin Usul ve Esaslar iigili birime
gonderilir.
20 Yan Odeme Cetvellerinin | Personel Daire Baskanhigi | 1-5018 Sayili Kamu Mali | Universitemiz Harcama | Gazi Universitesi Yan odeme | Strateji Gelistirme | 1-Uzman Yard./ Uzman 2- |Kontrol edilen ve | Yok Devlet Memuriarina| 7 gun e-biitge
On Mali Kontrol Islemleri |tarafindan hazirlanan Yan | Yonetimi ve Kontrol Kanunu |Birimleri Rektorliigi, Strateji cetvelleri Daire Bagkanligi | Daire Bagkani 3-Ust st yonetici Odenecek Zam ve
Odeme Cetvellerinin kontrol | (Md.58), (Md.60) 2-Strateji Gelistirme Yonetici tarafindan Tazminatlara lliskin
edimesi Gelistirme Birimlerinin Daire Baskanligi onaylanan cetveller Bakanlar Kurulu
Galisma Usul ve Esaslari yazi ekinde ilgili Kararinin Resmi
Hakkinda Yénetmelik 3- i birime gonderilir, Gazetede
Kontrol ve On Mali Kontrole yayimlandigi
lligkin Usul ve Esaslar tarinten itibaren 1
ay 17.04.2006 tarih
ve 2006/10344
sayili Bakanlar
Kuruly Karan
21 (Odeme Emri Belgelerine |Ust Yonetici Oluru ile tir, 1-5018 Sayili Kamu Mali | Universitemiz Harcama Gazi Universitesi ligili 6deme Strateji Gelistirme | 1-Uzman Yrd./ Uzman 2- |Universitemiz Maliye Bakanhgi 4 is ginii 4 is giini Yok.
lliskin On Mali Kontrol  |tutar ve konu itibariyle her yil | Yénetimi ve Kontrol Kanunu | Birimleri Grliig, Strateji enri belgeleri | Daire Baskanligi | Daire Baskani Harcama Birimleri
Islemleri belirlenen 6n mali kontrol | (Md.58), (Md.60) 2-Strateji Gelistirme ve ekleri
islemleri Gelistirme Birimlerinin Daire Baskanligi
Galisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yénetmelik 3- I
Kontrol ve On Mali Kontrole
Iliskin Usul ve
Esaslar(Md.27)




R

612.02

Gegici Isgi Pozisyon
Dagiliminin On Mali
Kontrol islemleri

Gegici isgi pozisyon
(adam/ay) sayllarinin aylar
Ve birimler itibariyla

g kontrol edilmesi

1-5018 Sayili Kamu Mali
Yénetimi ve Kontrol Kanunu
(Md.58), (Md.60) 2-Strateji

Galisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelik 3- i
Kontrol ve On Mali Kontrole
fliskin Usul ve Esaslar

Universitemiz Harcama
Birimleri

Gazi Universitesi
Rektorligii, Strateji
Gelistirme

Daire Baskaniig!

Gegici isi
pozisyon
dagilim cetveli

Strateji Gelistirme.
Daire Baskaniigi

T-Uzman Yrd/ Uzman 2-
Daire Baskani

5 is gunu

T6 s gons

N
N

612.02

|Scziesmeli Personel Sayt
\e Sézlesmelerinin On
Mali Kontrol Islemleri

Stzlesmeli personel say! ve
szlesmelerinin kontrole tabi
tutulmasi.

1-5018 Sayili Kamu Mali
Yénetimi ve Kontrol Kanunu
(Md.58), (Md.60) 2-Strateji
Gelistirme Birimlerinin
Galisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yénetmelik 3- Ig
Kontrol ve On Mali Kontrole
lliskin Usul ve Esaslar

Universitemiz Harcama.
Birimleri

Gazi Universitesi
Rekirlig, Strateji
Gelistirme

Daire Baskaniigi

[Soziesmen
personel sayi
ve
sozlesmeleri.

Strateji Gelistirme:
Daire Baskaniigi

1-Uzman Yrd./ Uzman 2-
Daire Baskani

5 is gunu

15 is guna

N
R

010.01

Danismanlik Hizmeti
Sunma ve Bilgilendirme
Yikamliligi

Mali mevzuatia ilgil diger
mevzuatin uygulanmasi
konusunda st ybneticiye ve
harcama yetkilierine gerekli
bilgileri saglamak ve
danismanlik hizmeti sunmak

1-5018 Sayil Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu
(Md.60) 2- Strateji
Gelistirme Birimlerinin
Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelik
(Md.5,6,27)

Ust Yonetici, Universitemiz
Harcama Birimleri

Gazi Universitesi
Rektorlig, Strateji
Gelistirme:

Daire Baskaniig!

Goris talep
yazisi

Strateji Gelistirme.
Daire Baskaniigi

1-Uzman Yard./ Uzman 2-

Daire Baskani

30 giin

Yaklas ik

Sunulmuyor

N
&

900.99

Maas, Ucret, Ikramiye ve
Diger Ozliik Odemeleri

Maas, Ucret, Ikramiye ve
Diger Ozliik Odemeleri

1- 5018 Sayill Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu
(Md.60)1-657 sayili Deviet
Memurlari Kanunun
ayliklara iiskin hikimleri 2-
2914 sayli Yiksekogretim
Personel Kanununun ilgil
hitkiimleri 3-2547 sayil
Yikseksgretim Kanununun
iigili hikimleri 4-4857 sayili
is Kanunu 5- Yan Odeme
Karamamesi 6-375 sayil
Kanun hitkmiinde
karamame ve ilgili diger
mevzuat

Universitemiz harcama
birimleri ve personeli

Gazi Universitesi
Rektorlig, Strateji
Gelistirme:

Daire Baskaniigi

Merkezi
Yonetim
Harcama
Belgelerinde

ve cetveller

belirtilen belge

|Stratej Gelistirme
Daire Baskaniigi

1-Memur/Sef 2-Muhasebe
Yetkilisi Yrd./Muhasebe
Yetkilisi

8 i gunu

815 gunu

Yaklasik 2000

Muhasebe Bilgi
Sistemi, e-gazi,
5ay2000i, e-biitge,
KBS

N
S

900.99

Harcirah Odemeleri

Harcirah Odemeleri

1- 5018 Sayil Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu
(Md.60) 2-6245 sayih
Harcirah Kanunu, 3-Yil
Biitge Kanunu, 4-Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi, 5-Merkezi
Yonetim Muhasebe
Yénetmeligi 6- ligili Bakanlar|
Kurulu Karartari

Universitemiz harcama
birimleri ve personeli

Gazi Universitesi
Rekiérligi, Strateji
Gelistirme

Daire Baskaniigi

Merkezi
'Yonetim
Harcama
Belgelerinde
belirtilen belge
Ve cetveller

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

T-Memur/Sef 2-Muhasebe
Yetkilisi Yrd./Muhasebe
Yetkilisi

4 is guni

475 guni

Yaklasik 1500

52y2000i, e-biltge,
KBS

N
8

900.99

Satin Alma Odemeleri

Mal, Malzeme ve Hizmet
Satin Alinmas! ile Her Tiirli
Bakim, Onarim Yapim lsi
Odemeleri

1-5018 Sayil Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu
(Md.60), 2-4734 Sayili
Kamu Ihale Kanunu,3-4735
Sayili Kamu Thale
Sézlesmeleri Kanunu, 4-
Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi, 5-
Merkezi Yonetim Muhasebe
Yénetmeligi 6- ligili Bakanlar|
Kurulu Kararlari

Universitemiz harcama
birimleri ve diger paydaslar

Gazi Universitesi
Rekiorlig, Strateji
Gelistirme

Daire Baskaniigi

Merkezi
'Yonetim
Harcama
Belgelerinde
belirtilen belge
Ve cetveller

Strateji Gelistirme:
Daire Baskaniigi

1-Memur/Sef 2-Muhasebe
Yetkilisi Yrd./Muhasebe
Yetkilisi

45 gunii

45 guni

Yaklasik 3000

52y2000, e-biltce,
KBS




basvurularinin

Hakki Kanunu kapsaminda
gorev alanina

giren konulara iiskin bilgi ve
beige saglanmasi

Hakki Kanunu (Md.11) 2-
Bilgi Edinme Hakki
Kanununun Uygulanmasina
fliskin Esas ve Usuller
Hakkinda Yénetmelik
(Md.17,18)

Rekiorlig, Strateji
Gelistirme
Daire Baskaniigi

Daire Baskaniigi

Daire Baskani

28 (900,99 ora Kesintlerinin cra Kesintilerinin Personel | 1- 5018 Sayili Kamu Mali | Universitemiz harcama Gazi Universitesi Merkezi Strateji Gelistrme | 1-Memur/Sef 2-Muhasebe 7 gin 7 gin Yaklasik 2000 [say2000i, KBS
Personel Maaslarindan ve | Maaslarindan ve Hak Yonetimi ve Kontrol Kanunu |birimleri ve diger paydaslar. |Rektorligi, Strateji Yonetim Daire Baskaniigi | Yetkilsi Yrd./Muhasebe
Hak Edislerinden Edislerinden Kesilmesi (Md.60) ,2- 2004 Sayil icra Gelistirme Harcama Yetilisi
Kesilmesi ifias Kanunu,3- Merkezi Daire Baskanlig, igili fcra Belgelerinde
Yonetim Harcama Belgeleri Miidirlakleri belirtilen belge
Yonetmeligi, 4-Merkezi Ve cetveller ile
Yonetim Muhasebe icra bildirim
Yénetmeligi 5-ligili Bakanlar yazilari
Kurulu Kararlari
29 846.01 Vergi ve Diger Yasal Vergi ve Diger Yasal 1-5018 Sayll Kamu Mali | Universitemiz harcama | Gazi Universitesi Merkezi Strateji Gelistirme | 1-Memur/Sef 2-Muhasebe 415 gunii 415 gunii Yaklastk 500 _|say2000i, e-biitce,
Yikiimli Yerine Y Yerine | Yonetimi ve Kontrol Kanunu |birimleri ve diger paydaslar. |Rektorligi, Strateji Yonetim Daire Baskaniigi | Yetkilsi Yrd./Muhasebe KBS
(Vergi, SGK | (Md.60) ,2-657 Sayili Deviet Gelistirme: Harcama Yetilisi
Primleri, Sendika, Kefalet, | Memurlari Kanunu, 3-6183 Daire Baskaniigi Belgelerinde
Teminatlar, Vekalet Ucreti | sayili Amme Alacaklarinin belirtilen belge
b.) Tahsil Usulii Hakkinda Ve cetveller
Kanun, 4-193 Sayili Gelir
Vergisi Kanunu, 5-488
Sayili Damga Vergisi
Kanunu, 6- 213 Sayili Vergi
Usul Kanunu,7- 3065 Sayil
Katma Deger Vergisi
Kanunu 8-2489 Sayili
Kefalet Kanunu,9- 5434
Sayili Kanun, 10-5510 Sayil
Kanun, 11-Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi, 12-Merkezi
Yonetim Muhasebe
Yonetmeligi 13- ligili diger
mevzuat
0 604.99 [Prole Odemetent [Prole Gdemelent 1-5018 Sayil Kamu Mali | Universitemiz harcama | Gazi Universitesi Merkezi Stratejl Gelistrme | 1-Memur/Sef 2-Muhasebe 45 guni 45 gunu Yaklastk 5000 |say2000i, e-biitce,
Yonetimi ve Kontrol Kanunu |birimleri ve diger paydaslar. |Rektorligu, Strateji Yonetim Daire Baskaniigi | Yetkilisi Yrd/Muhasebe KBS, Tubitak
(Md.60) ,2-2547 Sayili Gelistirme Harcama Yetkilsi Transfer Takip
Yiikseksgretim Kanunu 3- Daire Baskaniigi Belgelerinde Sistemi, Bilimsel
2914 Sayili Yiksekdgretim belirtilen belge Arastirma Projeleri
Personel Kanunu 4-Merkezi Ve cetveller ile Sistemi.
Yonetim Harcama Belgeleri gl
Yonetmeligi, 5-Merkezi mevzuatinda
Yonetim Muhasebe belirtilen
Yonetmeligi 6- Iigil diger Birimlerce
mevzuat. duzenlenmesi
istenilen
belgeler
31 841.02 [Baskanigimiz Birim Tdare faaliyet raporunun | 1-5018 sayili Kamu Mali | Universitemiz harcama | Gazi Universitesi Yok [Stratej Gelistirme | 1-Uzman Yard./ Uzman 2- Tzleyen yilin Mart |3 ay 1 www.sgdb.gazi.edu.tr
Faaliyet Raporu esas teskil | Yonetimi ve Kontrol Kanunu |birimleri, diger kamu Rektorlig, Strateji Daire Baskaniigi | Daire Baskani ayi sonu
eden ve harcama birimi | (Md.41) 2-Strateji Gelistirme|idareleri ve paydaslar. Gelistirme
bazinda hazirlanan rapor  |Birimlerinin Galisma Usul ve Daire Baskaniigi
Esaslani Hakkinda
Yonetmelik (Md.5) 3- Kamu
darelerince Hazirlanacak
Faaliyet Raporlari Hakkinda
Yonetmelik (Md.10)
32 622.03 Bilgi edinme 4962 sayih Bilgi Edinme | 1-4982 sayil Bilgi Edinme | Paydaslar Gazi Universitesi Dilekge Strateji Gelistirme | 1-Uzman Yard./ Uzman 2- 10 is gunu Vaklastk 20 | www.gazi.edutr




